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คูมือสำหรับประชาชน : การรับชำระภาษีปาย 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานพัฒนารายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง เทศบาลตำบลน้ำโจ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน :  การรับชำระภาษีปาย 
2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  งานพัฒนารายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว 
4. หมวดหมูของงานบริการ : รับแจง 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  

1)  พ.ร.บ. ภาษีปาย พ.ศ.2510 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม 
2)   กฎกระทรวงกำหนดอัตราภาษีปาย พ.ศ. 2563 

6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ีท่ัวไป 
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนอดระยะเวลา       ไมม ี
    ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 
9 ชองทางการใหบริการ 
    1.  สถานท่ีใหบริการ งานพัฒนารายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง  
         ระยะเวลาเปดใหบริการ : มกราคม – ธันวาคม วันจันทร-วันศุกร เวลา 08.30 น. - 16.30 น. ( พักเท่ียง)    
                                         [ ยกเวนวันหยุดท่ีราชการกำหนด ] 
    2.  การใหบริการชำระเงินผานธนาคารกรุงไทย  ตามเวลาทำการของธนาคาร 
    3.  ธนาณัติหรือตัวแลกเงิน    ตามเวลาทำการของไปรษณีย 
10. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต    
       ตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ. 2510 และท่ีแกไขเพ่ิมเติม กำหนดใหองคกรปกครองสวนทองถ่ินมีหนาท่ีในการ 
      รับชำระภาษีปายซึ่งแสดงช่ือยี่หอหรือเครื่องหมายท่ีใชเพ่ือการประกอบการคาหรือประกอบกิจการอ่ืนหรือโฆษณาการคา 
      หรือกิจการอ่ืนเพ่ือหารายไดโดยมีหลักเกณฑวิธีการและเง่ือนไข ดังน้ี 
       1. องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ( เทศบาลหรือองคการบริหารสวนตำบล ) ประชาสัมพันธข้ันตอนและวิธีการเสียภาษี 
      2. แจงเจาของปายทราบเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย ( ภ.ป.1 ) 
      3. เจาของปายยื่นแบบแสดงรายการภาษีปาย  ( ภ.ป.1 ) ภายในเดือนมีนาคม 
      4. องคกรปกครองสวนทองถ่ินตรวจสอบแบบแสดงรายการภาษีปายและแจงการประเมินภาษีปาย ( ป.ภ.3 ) 
      5. องคกรปกครองสวนทองถ่ินรับชำระภาษี ( เจาของปายชำระภาษีทันทีหรือชำระภาษีภายในกำหนดเวลา ) 
     6. กรณีท่ีเจาของปายชำระภาษีเกินเวลาท่ีกำหนด (เกิน 15 วันนับแตไดรับแจงการประเมิน) ตองชำระภาษีและเงินเพ่ิม 
      7. กรณีท่ีผูรับประเมิน ( เจาของปาย ) ไมพอใจการประเมินสามารถอุทธรณตอผูบริหารทองถ่ินไดภายใน 30 วันนับแต 
      ไดรับการแจงการประเมินเพ่ือใหผูบริหารทองถ่ินช้ีขาดและแจงใหผูเสียภาษีทราบตามแบบ ( ภ.ป.5 ) ภายในระยะเวลา 
      60 วัน นับแตวันท่ีไดรับอุทธรณตามพระราชบัญญัติภาษีปาย พ.ศ.2510 
      8. กรณีคำขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไมถูกตองหรือไมครบถวนและไมอาจแกไขเพ่ิมเติมไดในขณะน้ัน 
      ผูรับคำขอและผูยื่นคำขอจะตองลงนามบันทึกสองฝายและรายการเอกสาร / หลักฐานรวมกันเพ่ือพรอมกำหนดระยะเวลาให 
      ผูยื่นคำขอดำเนินการแกไข / เพ่ิมเติมหากผูยื่นคำขอไมดำเนินการแกไข/เพ่ิมเติม ภายในระยะเวลาท่ีกำหนดผูรับคำขอจะ 
      ดำเนินการคืนคำขอและเอกสารประกอบพิจารณา  
      9. พนักงานเจาหนาท่ีจะยังไมพิจารณาคำขอและยังไมนับระยะเวลาดำเนินงานจนกวาผูยื่นคำขอจำดำเนินการแกไข 
      คำขอหรือยื่นเอกสารเพ่ิมเติมครบถวนตามบันทึกสองฝายน้ันเรียบรอยแลว 
     10. ระยะเวลาการใหบริการตามคูมือเริ่มนับหลังจากเจาหนาท่ีผูรับคำขอไดตรวจสอบคำขอและรายการเอกสาร 
      หลักฐานแลวเห็นวามีความครบถวนตามท่ีระบุไวในคูมือประชาชน  
            11. หนวยงานจะมีการแจงผลการพิจารณาใหผูยื่นคำขอทราบภายใน 7 วัน นับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จตามาตรา 10   
      แหงพระราชบัญญัติการอำนวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ 2558  
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11. ขั้นตอน ระยะเวลารับบริการ 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

รับบัตรคิวรอเรียก 

กรอกรายการลงแบบ 

( ภ.ป.1 ) 

ตรวจสอบรายการ 

ประเมินคาภาษี 

แจงยอดที่ตองชำระ 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

(ภ.ป.7 ) 

ระยะเวลาใหบริการชำระภาษีไมเกิน  

10 นาที / ราย  

กำหนดยื่นแบบแสดงรายการเสียภาษี  

 1 มกราคม – 31 มีนาคม ของทุกป 
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12. งานบริการนี้ผานการดำเนินการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  
13. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคำขอ  
       13.1  เอกสารยืนยันตัวตนท่ีออกโดยหนวยงานภาครัฐ 
           1.  บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรท่ีออกใหโดยหนวยงานของรับพรอมสำเนา ฉบับจริงจำนวน 1 ชุด สำเนา 1 ชุด 
           2.  ทะเบียนบานพรอมสำเนา 1 ชุด 
           3.  แผงผังแสดงสถานท่ีตั้งหรือแสดงปายรายละเอียดเก่ียวกับปายวันเดือนปท่ีตั้งหรือแสดง เอกสารฉบับจริง 1 ชุด  
                 สำเนา 1 ชุด 
           4.  หลักฐานการประกอบกิจการเชนสำเนาทะเบียนการคาสำเนาทะเบียนพาณิชยสำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพ่ิม 
                สำเนาเอกสาร 1 ชุด 
           5. หนังสือรับรองนิติบุคคล ( กรณีนิติบุคคล ) พรอมสำเนา เอกสารฉบับจริง 1 ชุด สำเนา 1 ชุด  
           6. สำเนาใบเสร็จรับเงินภาษีปาย ( ถามี )  1 ชุด  
           7.  หนังสือมอบอำนาจ ( กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการแทน )  ฉบับจริง 1 ชุด 
14. อัตราภาษีปาย 
 

 
ประเภทปาย 

อัตราภาษีปาย (บาท : 500 ตารางเซนติเมตร) 
ลักษณะขอความปาย 
แบบเคลื่อนท่ี หรือ  

เปลี่ยนขอความได (ก) 

ลักษณะขอความปาย 
แบบไมเคลื่อนท่ี หรือ  

เปลี่ยนขอความไมได (ข) 
1. อักษรไทยลวน 10 5 

2. ปายที ่มีอักษรไทยปนกับอักษรตางประเทศ 
และหรือปนกับภาพ และหรือเครื่องหมายอ่ืน 

52 26 

3. ป ายท ี ่ ไม ม ีอ ักษรไทยไม ว าจะม ีภาพหรือ
เครื่องหมายใด ๆ หรือไม และปายที่มีอักษรไทย
บางสวนหรือทั ้งหมดอยู ใต หร ือต่ำกว าอ ักษร
ตางประเทศ 

52 50 
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