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คูมือสำหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย (ต้ังใหม) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ.2499  
                             (กรณีผูขอจดทะเบียนเปนบุคคลธรรมดา) 
หนวยงานท่ีรับผิดชอบ : งานพัฒนารายได ฝายพัฒนารายได กองคลงั เทศบาลตำบลน้ำโจ 

 
1. ชื่อกระบวนงาน : การจดทะเบียนพาณิชย ( ตั้งใหม ) ตาม พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ 2499 
                               (กรณีผูข้อจดทะเบียนเป็นบคุคลธรรม) 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน :  งานพัฒนารายได ฝายพัฒนารายได กองคลัง 

3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการท่ีใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถ่ิน  
                                    (กระบวนงานบริการท่ีเบ็ดเสร็จในหนวยเดียว) 
4. หมวดหมูของงานบริการ : จดทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ :  
    1)  คำสั่งสำนักงานกลางทะเบียนพาณิชยที 1/2553  เรื่องหลักเกณฑและวิธีการกำหนดเลขทะเบียนพาณิชยและ 
         เลขคำขอจดทะเบียนพาณิชย 
    2)   พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย พ.ศ. 2499 
    3)   ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการคาเรื่องกำหนดแบบพิมพ  พ.ศ. 2549 
6. ระดับผลกระทบ  : บริการท่ีมีความสำคัญดานเศรษฐกิจ/สังคม 
7. พ้ืนท่ีใหบริการ : ทองถ่ิน 
8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงท่ีกำหนอดระยะเวลา      ไมมี 
    ระยะเวลาท่ีกำหนดตามกฎหมาย / ขอกำหนด ฯลฯ 
9 ชองทางการใหบริการ 
    สถานท่ีใหบริการ งานพัฒนารายไดฝายพัฒนารายไดกองคลัง /ติดตอดวย ตนเอง ณ หนวยงาน 
    ระยะเปดใหบริการ เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร ( ยกเวนวันหยุดท่ีทางราชการกำหนด)  
                             ตั้งแตเวลา 08.30 น. – 16.30 น. ( พักเท่ียง ) 
10. หลักเกณฑ วิธีการ เง่ือนไข (ถามี) ในการย่ืนคำขอ และในการพิจารณาอนุญาต 
      1. ผูประกอบการพาณิชยกิจตองยื่นขอจดทะเบียนพาณิชยภายใน 30 วันนับตั้งแตวันเริ่มประกอบกิจการ ( มาตรา 11 ) 
      2. ผูประกอบการพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชยดวยตนเองหรือมอบอำนาจใหผูอ่ืนยื่นจดทะเบียนแทนก็ได 
      3. ผูประกอบการพาณิชยกิจซึ่งเปนเจาของกิจการเปนผ็ลงรายมือช่ือรับรองรายการในคำขอจดทะเบียนและเอกสาร 
         ประกอบคำขอจดทะเบียน 
      4. แบบพิมพคำขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.)  หรือหนังสือมอบอำนาจสามารถขอไดจากพนักงานเจาหนาท่ีหรือดาวนโหลด 
          จาก www.dbd.go.th  
หมายเหตุ :  
      ขั้นตอนการดำเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ตรวจสอบเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือ
ประชาชนเรียบรอยแลวทั้งนี้ในกรณีที่คำขอหรือเอการหลักฐานไมครบถวนและ / หรือมีความบกพรองไมสมบูรณเปนเหตุให  
ไมสามารถพิจารณาไดเจาหนาที่จะจัดทำบันทึกความบกพรองของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ตองยื่นเพิ่มเติมโดย      
ผูยื่นคำขอจะตองดำเนินการแกไขและ/หรือยื่นเอกสารเพิ่มเติมภายในระยะเวลาที่กำหนดในบันทึกดังกลาวมิเชนนั้นจะถือวา        
ผูยื่นคำขอละทิ้งคำขอโดยเจาหนาที่และผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจจะลงนามบันทึกดังกลาวและจะมอบสำเนาบันทึก
ความพรองดังกลาวใหผูยื่นคำขอหรือผูไดรับมอบอำนาจไวเปนหลักฐาน 
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11. ขั้นตอน ระยะเวลารับบริการ 
 
 

       แผนผังข้ันตอนการยื่นคำขอจดทะเบียนพาณิชย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

เอกสารครบถวนรอรับทะเบียนพาณิชย 

       ภายใน 10 นาที  

 
 
 
 
 
 
 
 

ประชาชน นายทะเบียน 

ย่ืนคำขอ/รับบัตรคิว รับคำขอ/แจกบัตรคิว 

รอเรียก 

ชำระคาธรรมเนียม/ 

รับใบเสร็จรับเงิน 

ตรวจพิจารณา/ 

ออกเลขรับคำขอ 

เรียกเก็บคาธรรมเนียม/ 

ออกใบเสร็จรับเงิน 

ออกเลขทะเบียนพาณิชย 

จัดทำใบทะเบียนพาณิชย/ 

สำเนาเอกสาร 

ลงนาม/จายใบทะเบียน

พาณิชย/สำเนาเอกสาร 

รับใบทะเบียนพาณิชย/ 

สำเนาเอกสาร 

ภายใน 30 วันนับแต 

วันเร่ิมประกอบกิจการ 
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